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УКАЗАНИЯ ПО ВЕДЕНИЮ ДНЕВНИКА-ОТЧЕТА

1. Форма дневника-отчета является единой для производственной (преддипломной) практики (далее практики).

2. Дневник-отчет является основным и единственным документом, подтверждающим прохождение студентом практики и усвоения (изучения) им вопросов, предусмотренных программами.

3. Порядок заполнения дневника-отчета:

Перед выездом на практику надлежит:

а) оформить путевку на практику;

б) заполнить раздел 1 «Выписка из рабочего плана-графика практики».
      В разделе 2 «Дневник практики» в хронологическом порядке практикант записывает в течение всего периода практики выполненные работы (изученные вопросы).

При переходе с одного вида работ на другой, в соответствии с рабочим планом, каждый непосредственный руководитель практики заверяет своей подписью выполнение практикантом работы под его руководством.

В разделе 3 «Описание изученных работ» практикант записывает технологические процессы выполненных работ, организацию и передовые методы труда, вопросы механизации и автоматизации производственных процессов, применение информационных технологий и т.п.

При прохождении практики студент записывает обязанности бригадира (или ему равного) и вопросы, изученные экскурсионным путем в соответствии с рабочим планом-графиком практики.

В разделе 4 руководителями практики от организации и колледжа заполняется «Аттестационный лист», а также характеристика студента на практике. Дневник-отчет сдается руководителю практики от колледжа или в Отделение дополнительного образования, практики и трудоустройства не позже, чем через 5 дней после окончания практики.

4. После проверки руководителем практики от колледжа дневник-отчет сдается в Отделение дополнительного образования, практики и трудоустройства, с последующей передачей в архив.
Примечания:
  1. Содержание основных разделов дневника-отчета не должно изменяться.

2. Подписи руководителя практики от производства заверяются печатью организации.

3. Оригинал «Аттестационного листа» из дневника-отчета передается Отделением дополнительного образования, практики и трудоустройства в личное дело. Копия аттестационного листа возвращается студенту в портфолио.
4. К дневнику-отчету студент прилагает техническую документацию, бланки нарядов, чертежи, схемы и другие материалы.

5. Срок хранения дневника-отчета в архиве три года.

Производственная практика (по профилю специальности, преддипломная) студентов образовательных учреждений среднего профессионального образования организуется и проводится в соответствии с Приказом от 18 апреля 2013 г. № 291 «Об утверждении положения о практике обучающихся, осваивающих основные профессиональные образовательные программ среднего профессионального образования»

1. ВЫПИСКА ИЗ РАБОЧЕГО ПЛАНА-ГРАФИКА ПРАКТИКИ
Производственная практика (преддипломная)

	№ п/п
	Перечень работ,

подлежащих выполнению (изучению)

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Подпись ___________________________________________________

                                                     (руководитель практики от колледжа)

М.П. «______»___________________ 20      г.
2.  ДНЕВНИК ПРАКТИКИ

	Дата
	Наименование выполненных работ (изученных вопросов)

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Подпись студента _______________________________________________________________

Заверяю: ____________________________________________________________________________

(ФИО руководителя практики от организации)

____________________________________________________________________________________
(должность руководителя практики от организации)

_____________________________________________

                        (подпись руководителя)

М.П.  «______»___________________ 20      г.

3.  ОПИСАНИЕ ИЗУЧЕННЫХ РАБОТ

(конструкций, технологических процессов, передовых методов труда, механизации и автоматизации производства, выполненных работ, применения информационных технологий и др.)

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


Подпись студента _____________________________________________________ 20       г.
4. АТТЕСТАЦИОННЫЙ ЛИСТ ПО ПРАКТИКЕ 

Производственная практика (преддипломная)

	___________________________________________________________________________________,

ФИО

студент гр._____ курса_____ по специальности СПО

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________
(код и наименование специальности)
                                                                  (код профессионального модуля)
в объеме _________ час/недель.
с  «______».______________.20_____ г. по «______».____________.20_____ г.

В организации______________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование организации, юридический адрес)

	4.1 ВИДЫ И КАЧЕСТВО ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ

Виды работ, выполненных студентом во время практики

Оценка качества выполнения работ. (Качество выполнения работ оценивается по 
5-балльной шкале в соответствии с технологией и (или) требованиями организации, в которой проходила практика)

5-качество высокое

4-качество среднее

3-качество низкое
2-качество отсутствует
Средний балл:______________________

Заверяю: ___________________________________________________________________________________

(ФИО руководителя практики от организации)

___________________________________________________________________________________________

(должность руководителя практики от организации)

_____________________________________________
  (подпись руководителя практики от организации)

М.П.  «______»___________________ 20      г.




4.2 ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОТЫ СТУДЕНТА НА ПРАКТИКЕ С ОЦЕНКОЙ.

	Оцениваемые показатели
	Граничные критерии оценки
	Оценка показателей 
по 5-балльной шкале


	
	отлично
	неудовлетворительно
	

	Отношение к работе
	Ответственно относится к выполнению полученного задания, не допускал опозданий и пропусков, все материалы предоставлены в срок
	Регулярные опоздания и пропуски. Отношение к работе крайне безответственное, материалы практик к указанному сроку не предоставлены
	

	Взаимоотношения и эффективность работы как члена бригады
	Коммуникабелен,

быстро адаптируется к выполнению различных ролей в бригаде
	Отношения с коллегами напряженные, указания бригадира не выполняет, любую работу порученную  как члену бригады пытается переложить на других
	

	Использование инструментов, приспособлений
	Грамотно работает с инструментами, соблюдает все правила и приёмы работы, техники безопасности
	Не способен самостоятельно использовать инструменты и приспособления
	

	Выполнение необходимых вычислений и использование стандартных алгоритмов и форм
	Чётко заполняет журналы измерений и без затруднений выполняет вычисления.
	Не способен использовать даже простейшие арифметические действия для получения конкретного результата. Большое число ошибок в вычислениях, требуется доскональная проверка результатов
	

	Умение использовать полученные ранее знания и навыки для решения конкретных задач
	Без дополнительных пояснений использует знания и умения, полученные при изучении УД и МДК, при решении задач
	Не способен использовать знания и умения при решении задач
	


Дополнительная характеристика____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                                                                    Средний балл:_____________________

Заверяю: ____________________________________________________________________________

(ФИО руководителя практики от организации)

____________________________________________________________________________________

(должность руководителя практики от организации)

_____________________________________________

  (подпись руководителя практики от организации)

М.П.  «______»___________________ 20      г.

4.3 ОЦЕНКА ДНЕВНИКА-ОТЧЕТА ПО ПРАКТИКЕ
	Оцениваемые показатели
	Граничные критерии оценки
	Оценка показателей

 по 5-балльной шкале

	
	отлично
	неудовлетворительно
	

	Оформление отчета согласно указаниям по ведению дневника-отчета.
	Все материалы оформлены аккуратно, сданы в установленные сроки.
	Отчет оформлен в крайней степени небрежно, сдан не в срок.
	

	Умение отвечать на вопросы, пользоваться профессиональной и общей лексикой при сдаче (защите), выбрать рациональные способы выполнения работ
	Грамотно отвечает на поставленные вопросы, используя профессиональную лексику. Может обосновать свою точку зрения по проблеме
	Показывает незнание при ответе на вопросы, низкий интеллект,  узкий кругозор, ограниченный словарный запас. Чётко выраженная неуверенность в ответах и действиях
	

	Оформление графических, аудио-, фото-, видео-, материалов, наглядные образцы изделий, подтверждающие практический опыт, полученный на практике.
	Все материалы оформлены аккуратно согласно общепринятым правилам
	Материалы отсутствуют. Отчет оформлен в крайней степени небрежно.
	


Дополнительная характеристика____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                                                              Средний балл:______________________

Заверяю: ___________________________________________________________________________

(ФИО руководителя практики от колледжа)

___________________________________________________________________________________

(должность руководителя практики от колледжа)

_____________________________________________

    (подпись руководителя практики от колледжа)

М.П.  «______»___________________ 20      г.

	итоговая оценка
	=
	Ср.балл п.4.1. +  Ср. балл п.4.2. +  Ср. балл п.4.3.
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Итоговая оценка:______________________

______________________________

(подпись руководителя практики от колледжа)

М.П.  «______»___________________ 20      г
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